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Der Geschäftsbereich Forbo Movement Systems nimmt weltweit eine führende Stellung ein

als Anbieter von hochwertigen Transport- und Prozessbändern, Plastikmodulbändern,

erstklassigen Antriebsriemen sowie Zahn- und Flachriemen aus synthetischen Materialien.

Bekannt sind diese Produkte unter dem Markennamen Siegling. Sie werden für

unterschiedlichste Anwendungen in der Industrie und in Handels- und

Dienstleistungsbetrieben eingesetzt, zum Beispiel als Förder- und Prozessbänder in der

Lebensmittelindustrie, als Laufbänder in Fitnessstudios oder als Flachriemen in

Briefverteilanlagen.

Forbo Siegling ist ein international tätiges Unternehmen der kunststoffverarbeitenden Industrie.

Innovative Entwicklung, zukunftsgerichtete Produktion, zuverlässiger Service und praxisgerechte

Produkte sind Grundlagen unserer weltweiten Markführerschaft.

Für unser Logistikteam in Wallbach (AG) suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine

flexible Persönlichkeit als

Sachbearbeiter/in Logistik, 100%

Ihre Aufgaben:

• Gesamte Auftragsabwicklung von der Bestellung bis hin zum Versand - dies beinhaltet die

Erstellung von Offerten, Erfassung und Korrektur der eingehenden Kundenbestellungen, die

Auftragsbearbeitung sowie die Betreuung der Kunden

• Abwicklung des täglichen Exports in enger Zusammenarbeit mit den Spediteuren inklusive der

Bereitstellung aller notwendigen Zoll- und Frachtpapiere

• Überwachung der Liefertermine und der Schneidplanung

• Enge Zusammenarbeit und Koordination mit anderen Abteilungen wie Verkauf, Produktion,

Konfektion und Versand

• Zuständig für die Kontrolle aller anfallenden Speditionsrechnungen und deren Weiterbelastung

an den Kunden

• Stellvertretung des Einkaufes in administrativen Themen wie Erfassung von Bestellungen,

Verarbeitung von Auftragsbestätigungen, Kontrolle von Lieferscheinen und Rechnungen sowie

Terminverfolgung und Ablage
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Ihr Profil:

• Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung mit technischem Verständnis

• Berufserfahrung im Export, in der Auftragsbearbeitung sowie in der Spedition

• Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

• IT Affinität mit Kenntnissen der gängigen Applikationen (SAP, MS-Office, etc.)

• Flexibilität, eine positive Einstellung und eine verantwortungsbewusste und zielorientierte

Arbeitswiese

Wir bieten:

• • Sie erhalten einen gratis Parkplatz und eine Fahrgeldvergütung

• Sie profitieren von sehr guten Sozialleistungen

• Wir bieten Ihnen mindestens 5 Wochen Urlaub

• Ein dynamisches Team und eine abwechslungsreiche, vielseitige Tätigkeit warten auf Sie

Begeistert Sie diese neue Herausforderung? Dann warten wir mit Spannung auf Ihre Bewerbung!

Für weitere Informationen steht Ihnen unser externer HR Partner sehr gerne zur Verfügung:

HC Solutions

Annette Corona oder Sandra Leite

www.hcsolutions.ch

+41 44 915 12 12

Für diese Position werden ausschließlich Direktbewerbungen berücksichtigt.

forbosiegling@hcsolutions.ch




